Elektronikus beszamolo bekiildése — 1épésrol 1épésre

Ez a leiras az elektronikus beszamolonak a Maszek Beszamolo Kozzététel alkalmazasaval torténo
elkészitését, a kotelez6en hasznalando lirlap automatikus Kitoltését, és a kozzétételi dij befizetésérol
szolgald igazolas, tovabba a PDF formatumba alakitott beszamol6é automatikus csatolasat targyalja,
valamint demonstralja is egyben dokumentumiré funkciéjanak szovegformazasi lehetdségeit.

Az elektronikus beszamolo részei:

kotelezé: mérleg, eredménykimutatas, koltségtéritési befizetési igazolas
esetleges: kiegészité melléklet, eredményfelosztasi hatdrozat, konyvvizsgdloi jelentés

A Maszek Beszamolo Kozzététel egy olyan komplex online szoftver, melynek segitségével az
Osszes fenti dokumentum elkészithetd. Hasznalatahoz sem kiilon tablazatkezeld, sem kiilon
szovegszerkesztd program nem sziikséges. A szovegirast intelligens sablonokkal tamogatja.

Az XKR.exe sajat fejlesztésii, onkicsomagold EB trlap telepitd szoftver: http://www.ebesz.xc.hu/ingyenEXE.html

2009. majus 1. 6ta a Szamviteli Torvény szerinti beszamolokat minden cég elektronikus uton,
az Ugyfélkapun at, kézpontilag biztositott elektronikus {lirlap mellékleteként koteles bekiildeni.
A kozzétételi dij egysegesen 3000 forint, melyet az illetékes minisztérium bankszamlajara kell
elére atutalni. A pénz beérkezésérdl az Allamkincstar email csatolméanyaként kiild befizetési
igazolast, amely valtozatlan formaban csatolandd, a tobbi dokumentum adatformatuma
kizarolag szoveges PDF lehet. A PDF formétumﬁ dokumentumok eldallitdsi modjara nincs
kozponti eldiras, azok barmilyen szoftverrel 1étrehozhatok.

Az altalanos nyomtatvanykitoltdo program

ANYK - Abevlava letoltése és telepitése felesleges, mivel az tirlapok automatikus kitoltését
végrehajtd XKR. exe sziikség esetén automatikusan letolti az APEH honlapjardl, €s telepiti is.

Elektronikus nyomtatvanyok telepitése

Fentiek miatt szintén felesleges. Az XKR. exe sziikség esetén automatikusan letolti €s telepiti az
éppen hatdlyos EB 05 {irlapot. A tobbi, mérleg és eredménykimutatds nyomtatvanyokat is
kitolthetd formaban tartalmazd 4 nyomtatvanygarnitura (EB 01, EB 02, EB 03, EB 04),
sziikségtelen, mivel a PDF dokumentumok Iétrehozasa és csatolasa automatikus. Ezek az
tirlapok rendre tartalmazzak ugyan a Szamviteli Torvény szerinti beszamolo6 fajtakat, amde
nem készitenek kiegészité mellékletet, rdadasul az EB elektronikus tirlapokba agyazott mérleg
¢s eredménykimutatas kinyomtatva nem is esztétikus. Tehat aki abban gondolkodik, hogy majd
ezeket ingyen hasznalja, jelentds tobbletmunkanak nézhet elébe. Aki azt hiszi, hogy az 1-4
trlapokon ,kell” beadni a beszamolokat, az meglehetosen nagyot téved: az EB-05 nem az

E GYEB beszamolofajtak beadasara valo, hanem éppen ellenkezbleg, ezen az lirlapon
BARMELYIK fajta beadhato, méghozza teljes terjedelmében PDF-be alakitva.

Mivel itt a PDF-ek automatlkusan késziilnek, legegyszeriibb ez utobbit alkalmazni.

Befizetési igazolasok megjelenitését végzo szoftver telepitése

szilkségtelen. Sem a NetLock MOKKA, sem a MICROSEC e-Szigno programot nem kell
telepiteni, mert a privat kozzétételi szoftver azon tul, hogy az Allamkincstar altal email
mellékleteként kiildott .dosszie dllomanyokat automatikusan képes fogadni és csatolni, azokat
meg 1s tudja jeleniteni.



1. 1épés: Magyar Allamkincstar utalvinyminta lekérése

A beszamolok kozzétételi dija 3000 Ft, melyet elore atutalassal kell megfizetni

az Allamkincstarnal vezetett minisztériumi bankszamlara, melyet a kozlemény rovatba irt,
elore igényelendd 16 jegyl szammal azonositanak. Ez a folyamat teljesen automatlzalhato
bejelentkezés utan a pdf Lista gombbal meg] jelenithetd oldal MAK menupon‘g abol érheto el.
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1.: MAK meniipont tajékoztato 2.: Ellen6rzo kod beirasa 3.: FELKESZ utalvanyminta

1. A kozzétételi-dij befizetési igazolas automatizalt csatoldsanak menetét a MAK meniipont leirasa tartalmazza.
A kérelem beadasahoz sziikséges adatokat a program tolti ki a regisztralt adoszamokra kattintas utan.
2. Az ellendrzé kod beirasa utan kattintson a ,,kérelem beadasa” gombra.
3. Ezek utan megjelenik a félkész utalvanyminta, amelyen minden, az atutaldshoz sziikséges informaciot
megtalal, (kedvezményezett neve, szdmlaszama, az 0sszeg €s a 16 jegyl azonositd) Ezt egyelére ne hasznalja!
A fentieket (ad6szam, kddbeiras, kérelem beadds) ismételje meg annyiszor, ahdny beszamolot beadni szandékozik.
Ha egy cégnek elére lathaté idon beliil tobb beszamolot kell késziteni, kérjen szamara tobb koltségtéritési utalvanyt.

Az utalvanyok és a befizetési igazolasok megjelenitése

a Pdf Lista MAK meniipontjabol, az adoszamok alatt, az oldal frissitése utdn megjelend
datumokra kattintva a koltségteritési utalvany kerelmek a 16-jegyli azonositokra kattintassal
pedig a MAK - igazolasok megjelenitése lehetseges Utobbiak akkor keriilnek be a listaba,
miutan a fentiek szerint kértek azonositot, és a pénzt 4t is utaltak az Allamkmcstarnak
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4.: Koltségtéritési utalvany kérelme 5.: Koltségtérités-befizetési igazolas

4. Az utalvany az Allamkincstar altal kiildott email, melyben az eldz6ek szerint megjelenitett adatok olvashatoak
ismételten. Ez az utalvany kérhetd a sajat regisztralt email cimre is, az ,,Email magamnak” feliratra kattintassal.
5. A koltségtérités-befizetési igazolas a privat kdzzétételi szoftver email cimére érkezik, és a cég adoszama alatt
lesz listazva. A 16 jegyli azonositora kattintva megjelenik a képernydn a befizetési igazolas.
A Magyar Allamkincstartol érkezd tajékoztaté levél a kérelem befogadasarol. az xc.hu szerverre érkezik, ahonnan
az tetsz6leges példanyban, automatikusan fizetési felszolitasként atfogalmazva kérhetd a sajat email cimre, majd
egyenként tovabbithato a cégek részére. Amennyiben az oldal tobbszori frissitése utan sem talalni a regisztralt cégek
listdjaban datum formajaban visszajelzést az utalvanyminta lekérésérdl, adoszamra kattintva lehet tjat kérni.



2. 1épés: Banki atutalas lebonyolitasa

A banki atutalashoz sziikséges adatok az el6zoleg kért utalvanymintan szerepelnek.

Kiilonosen figyelni kell arra, hogy a kozlemény rovatba csak és kizarolag a 16 szamjegyii
iigyazonosito Keriiljon, egyebet NE irjanak ebbe a mezdbe! Az utalas elvégezhetd példaul
internet bankon keresztiil, vagy a szamlavezet6 banknal atutalasi megbizast kitoltve.

Az utalastol szamitott néhany (2-4) munkanap mulva a MAK a privat kozzétételi szoftver
e-mail cimére megkiildi a befizetés megtorténtét igazolo, elektronikusan hitelesitett .dosszie
fajlt. Ezt az igazolast képes a szoftver az elektronikus tirlaphoz automatikusan hozzacsatolni.
A rendszer monitorozza a fliggben 1év6 utalvanyokat €s a fel nem hasznalt befizetési igazolasokat. Ezekrol
1dokozonként email formajaban értesitést kiild. Ha valaki nem a privat kdzzétételen keresztiil igényelt utalvanyt, és
azt mar be is fizette, de szeretné, hogy majdani elektronikus beszamoldjahoz azt mégis automatikusan lehessen
csatoltatni, akkor a regisztralt cégei szdmara sz610 befizetési igazolasokat email mellékleteként az xc.hu szerverre
tovabbithatja, vagy egyszertien a 16-jegytli azonositok kozlésével rendszergazdai beavatkozast kérhet.

Ezaltal ugyantigy a helyére kertiilhet a .dosszie, mintha eredetileg is a privat kdzzétételen keresztiil intézték volna.
A beszamolok kozzétételi koltségtéritésének az allam felé torténd befizetésének modjat a fentiekben leirtak szerint
2009. majus elejéto] tették kotelezové. Ez a befizetés akkor valik elszamolhato koltséggé, ha az Allamkincstér altal
megkiildott elektronikus befizetési igazolast csatoljak is egy, a Cégszolgalat részére tovabbitott elektronikus
beszamolohoz. Az elektronikus bekiildést kovetden a Cégszolgalattol (korabban postai uton, 2010.04.01. ota
elektronikusan) az a cég kapja a szamlat, amelyiknek a beszdmoldjdhoz a .dosszie allomanyt felhasznaltak, tehat
nem az, aki a pénzt atutalta. Mas szoval: barki befizetheti, utdlagosan szamlat mindig a cég kap. A fel nem hasznalt
befizetések természetesen visszaigényelhetok.

OSSZEHASONLITAS manudlis médszer automatizdlva
koltségtérités kapcsan kapott email darabszama 2 0

email csatolmanyat kell-e kiilon menteni igen nem
utalvanyok megtekinthet6sége weblapon egyszer, majd soha tobbé akarhanyszor
befizetési igazolasok megtekintése kiilon szoftver 1 kattintas
csatolas az elektronikus tirlaphoz sok kattintas 0 kattintas

3. 1épés: A beszamolo egyes részeinek PDF formatumba torténoé alakitasa

e EB 01, EB 02, EB 03, EB 04 iirlapok esetén a kiegészitd melléklet, az addzott eredmény felhasznalasi
hatarozat és a konyvvizsgaldi jelentés dokumentumok formatuma kizarolag PDF lehet.
e EB 05 {rlap: a fentieken til a mérleg, és az eredménykimutatds is PDF formatumban kiildendd.

A dokumentumok PDF formatumma alakitasara szamos alkalmazast talalhat

az Interneten — a Cégszolgalat honlapja szerint. Az itt ajanlott internetes szoftver hasznalata
esetén ilyenre alapvetden nincs sziikség, mert az Osszes, elsddlegesen 6nalldo weblapként
létrehozott dokumentumot a rendszer képes PDF-be alakitani. Az eredménykimutatas €s a
mérleg nyomtatvanyokat —a kitoltéshez képest eltérd paraméterezhetdségiik miatt— kiilon
kérésre, a tobbi dokumentumot mentésiik utan azonnal. A f4jlok elnevezése automatikus.

A HTML ¢s a PDF alloméanyok omlesztve, az adoszam els6 3 jegye szerinti konyvtarakban a
http://pdf.xc.hu webmappdéban tall6zéssal is elérhetdk, de adoszdm alapjan is kereshetok.
Kiilon PDF készit6 programra, — példaul PDFCreator — akkor lehet sziikség, ha tobb, kiilonb6z6 formatumu
dokumentumot kell egy k6z6s PDF allomanyba rendezni. Az eredetileg weblapként létrehozott tablazatok és
leirasok a modern irodai szoftverekkel (OOo és MS) az interneten 1év6 nyilvanos PDF konyvtarbol kozvetleniil
megnyithatok, és atszerkeszthetok. Ezaltal extra, a jelen leirasban hasznalt szovegformazasokat és grafikai
megoldasokat feliillmuld kiilesin is megvalosithatd, majd kdzvetleniil PDF-be menthetd.

Szines, egyedi arculattal rendelkezd kiegészité melléklet kiilon megrendeléssel igényelheto.




Az egyedi kivitelezésli kiegészitd melléklet, tovabba a mas szoftverrel megirt, majd email
csatolmanyakeént, esetleg fajl-feltdltéssel tovabbitott konyvvizsgaloi jelentés, vagy taggytilési
hatarozat a PDF konyvtarba kertil. Tovabbiakban a rendszer ugy kezeli, mintha eredetileg is itt

késziiltek volna: meg tudja jeleniti,

¢s képes azokat az lirlaphoz automatikusan is csatolni.
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A privat kozzétételi beszamolok addszam szerint bejelentkezés nélkiil is
megkereshetok: http://www.ebesz.xc.hu/pdfHelp.html Ez az oldal a

tobb helyiitt 1évo pdfLista gombbal jelenithetd meg, és a fentiekben
részletezett MAK meniipont, és tovabbi hivatkozasok talalhatok rajta.
Minden regisztralt cég a haromféle lista egyikében lesz dinamikusan
aszerint, hogy van-e éven beliil beszamoloja, illetve van- e PDF-je.

A piros, fehér, vagy zold legordiild listabol valasztva, vagy az addszam
beirasara a kapcsolédo dokumentumok cimei azonnal megjelennek.

Az egyes hivatkozasokra kattintva a beszamolot képezo dokumentumok weblapként és PDF formatumban is az

eredeti, hosszu neviikon érhetdk el. A weblapok tomoritve is rendelkezésre allnak ugyanolyan formaban, mint

ahogy a rendszer email csatolmanyaként elkiildte akkor, amikor a beszamolot PDF-ben kérte az, aki kitoltotte.

Mérleg és eredménykimutatas nyomtatvanyok
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A cég nevét, cimét egyszer sem kell beirni, mert a regisztralt cégek
listajabol lehet valasztani, hogy kinek késziiljon beszamold, az milyen
iddszakra, milyen keltezéssel és milyen devizadban lesz majd kitdltve.
A beszamolo fajtak (konszolidalt, éves, vagy egyszeriisitett)

koziil csak a megrendelteket lehet kivalasztani. Erdemes tudni:

az éves beszamolobadl a rendszer képes egyszerisitettet késziteni.

Az oldal: http://www.ebesz.xc.hu/ikszCeg.html nem regisztralt

ad6szadmmal beszamold-lekérdezés inditasara hasznalhato.

Az utols6 3 napban kitdltott boritolapokat a program a regisztralt cégek listaja alatt megjeleniti. Miutan egy cégnek

elkésziilt a beszamoldja, az nyilvan haromszor fog szerepelni a listaban: eldszor az alapadatokkal, masodszor az

el6z6 év datummal, harmadszor a targyév datummal, — természetesen csak akkor, ha a az el6z0 évi és a targyévi

adatokat is 3 napon beliil, 0 boritolappal rogzitették. A céglista egy sorara kattintas utan a program nem csak a

cégadatokat tolti ki teljes koriien, hanem még a datumokat is. Az automatikusan kitoltott datumok feliilbiralhatok.

A Nyomtatvany Kitoltése felirati gombra kattintas utan lehet az /KSz lapon a mérlegadatokat beirni.
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Legfeliil, a meniisor gombjaira kdzelitésre részletes leiras jelenik meg
<— Erre a gombra kattintva indithat6 el a beszamold PDF-be alakitasa
A most piros Kozzétesz gombra akkor lehet kattintani, ha zoldre valt.
Az oldalon par soros emlékeztetd szoveg ismerteti a kezelés mddjat.
El16z6 év, illetve targyév barmi lehet, ezaltal tetszdleges két iddszak
gazdasagi teljesitménye a mutatészamokkal 6sszehasonlithatova valik.
Sorok szinezése: fehér — egyszert adatbevitelre valo, halvanyzold —
a kétféle eredménykimutatasban k6zos, tobbféle kék — 0sszegsorok.

1| Az oldal: http://www.ebesz.xc.hu/iksz.html mindig a legutobb lekért

beszamolot jeleniti meg, addszam ismételt megadasara nincs sziikség.

A beszamold nyomtatvanyokon adatbevitelre mindig csak a targyév rovatban van lehet6ség, ezért minden egyes

idészakra részletesen ki kell tdlteni a beszamold boritdlapjat. Adatokat az el6z6 év oszlopba kdzvetleniil beirni nem

lehet, ott mindig csak a korabban elkészitettek listajabol lehet valasztani. Minden beszdmolasi iddszak lehet targyév,

igy mddositas igénye esetén a korabbi adatokat targyévkeént kell kivalasztani. Az el6zd év, illetve targyév cimkéknél

talalhato idoszakok listdjaban a mérleg fordulonapja mellett a kitoltés datuma lathatd, tovabba soronként felbukkano

megjegyzésként a pontos idopont és a beszamolo fajtaja (konszolidalt, éves, vagy egyszerisitett) is lathatova valik..

A tablazatok fejlécére, vagy Osszegsoraira kattintva a részletezd sorok eltiinnek, ismételt kattintasra megjelennek.




Az Internetes Kitoltd Szoftver (/KSz) egy olyan weblap, ahol a beszamolot képezd mérleg,
eredménykimutatés, és Cash-Flow nyomtatvanyokat lehet kitolteni, megjeleniteni, €s azokat
PDF formatumba alakittatni. Tartalma mindig a legutobbi, Boritdlap cimii oldalon megadott
cégadatok szerint valtozik. Jelszavas bejelentkezéssel a megrendelésben regisztralt cégek koziil
valasztva, a dditumok megadasa utdn a Nyomtatvany Kkitoltése felirati gombra kattintas utan
az IKSz weblapon megjelenik a megrendelt beszamol6 fajtak kozti valasztasnak megfeleld
eredménykimutatas és mérleg, valamint —az egyszertisitettek kivételével— a Cash-Flow tabla.
Eredménykimutatasbol ketté van: 6sszkoltséges és forgalmi koltséges, melyek tartalmilag
azonos sorainak automatikus egyezdségét a program biztositja.

Adatbevitel: a kitolthetd cellakra kattintds utdn megjelenik egy sarga hatteri adatbeviteli mezo,
amelybe szamokat és egyszeriibb képleteket lehet beirni. Tovabblépés az Enter billentytivel
lehetséges, nem kell minden adat beirasa utan egérrel kattintgatni. Az adatbeviteli cellakban
hasznalhat6 beillesztés (Ctrl+V) funkcidval nem csak egyetlen cella, hanem egész tablak is
bevihetdk. Ilyenkor az 0sszesitd rovatokba is az eredeti szdmokat irja be, még akkor is, ha az
hibas, de mindig az automatikusan szdmolt, hibatlan Osszesitéseket jeleniti meg. Eltérés esetén
a cella héttérszine piros lesz. Osszegsorba egyébként mas médon nem lehet semmit beirni.
Részletes leiras az online sugodban talalhato: http://www.eblog.xc.hu/

Az IKSz lap lehetdséget nyljt a beszamolo feddlapjara tetszOleges szoveg beirasara. Mintegy 20
sor még elfér az eredeti, egyetlen boritdlapon, de mivel ezt a program HTML kodkeént kezeli, a
Sablonok meniigomb szévegszerkesztdjével megirt formazott sz6veg HTML kodja
bemasolhatd, igy a ,, boritolapra irt szoveg” akar tobb oldalas is lehet. Kisebb cégeknek ez a
szoveg kiegészitd melléklet gyanant boven elegendd lehet.

Az adatok bevitele utdn — az ekkor mar zoldre valtott — Kozzétesz felirati gombra kattintva
lehet az adatokat a szerverre menteni. Amikor ez a gomb zold szinti, vele egy id6ben a felsd
meniisorban lathatéva valik egy Mentés felirati gomb is. A kettd koziil barmelyikre lehet
kattintani, de mindig csak az egyikre. Az adatok mentését szerver ilizenet nyugtazza, a
Ko6zzétesz gomb ismét pirosra valt, és a Mentés gomb pedig eltiinik. Ha mentés nélkiil
probaljak elhagyni az oldalt, figyelmeztetés jelenik meg, ami mégis lehetdvé teszi a mentést.
Valtas gomb: a legfelso sor jobb szélén, a tobbféle tipust lefedé beszamolod adatsorral
rendelkez6 cégeknél jelenik meg. Ha példaul a kitoltott nyomtatvany éves beszamolo, de
egyszerisitettként kivanjak beadni, ezzel a gombbal lehet a programmal atalakittatni.

PDF

A PDF formatum alapvetden tetszéleges elektronikusan tarolt adatallomanynak egy adott
id6pontban elkészitett nyomtatasi képe. Ez nem csak Word dokumentum, vagy Excel tabla
lehet, hanem barmi egyéb, akéar weblap is. Az IKSz weblap nyomtatési képe nem az adatok
bevitelénél megismert szines tablazat, hanem egy szokésos beszdmold nyomtatvany lesz.

Az eldirt formatum alapvetd kdvetelménye tovabba, hogy a beszamolot nem egybefiiggden kell
beadni, hanem kiilon mérleg, eredménykimutatés, és kiegészité melléklet formajaban.

1 Nyesikep | EZ 2 gomb helyileg a Kozzétesz feliratt felett talalhato. Vele egyenértékii a meniisorban,
= i Y pici nyomtatot abrazold gomb. Kattintasra megjelenik a mérlegtabla-valasztd panel.
A mérlegtabla valaszto panelen lehet kijelolni, hogy az IKSz weblapnak, mint egybefiiggd
beszamolonak mely részeibdl kivannak egy konkrét, 6nalld, el6zd év — targyév szerkezetli
beszamold nyomtatvanyt 1étrehozni. Az eredeti kitoltd programtol fiiggetlen, tetszéleges célra
felhasznalhato, HTML formatumu beszamol6 weblapokat innen lehet tomoritve, email
csatolmanyaként kérni. A sajat, regisztralt cégek esetén pedig itt kell a beszamolo részeit
képezd egyes dokumentumokat PDF formatumban kérni. Ilyenkor email cimet nem kell beirni,
a rendszer automatikusan postdzza a PDF-ben kért weblapok eredeti példanyat. A PDF
atalakitas elinditasara szolgalo gomb csak bejelentkezve, a sajat beszamolok megnyitasa
esetén érhetd el, masok beszamolodit senki nem tudja a nyilvanos PDF konyvtarba tériteni.




Kiegészitdo melléklet lehet az a kiértékelo tablazat,

amit a program a fentiek szerint kért beszdmolo weblapok generalasa utdn PDF forméatumban
is szolgaltat. Ez a dokumentum a boritdlap az esetlegesen beirt szoveggel, €s a cég vagyoni,
jovedelmi, pénziigyi helyzetének elemzése mutatoszamok segitségével 3 oldal terjedelemben.
A szoftver ehhez kapcsolja hozza kozvetleniil az APEH honlapjardl a vallalkozas bejelentett
tevékenységeinek TEAOR jegyzékét.

Kiegészito melléklet, eredményfelosztasi hatarozat, konyvvizsgaloi jelentés,

valamint az egyéb dokumentum a Sablonok meniipontbdl indithatd online szovegszerkesztd
segitségével, elére megirt szovegek felhasznalasaval készithetd el, de csak miutan a mérleg és
az eredménykimutatast az /KSz weblapon mar kitoltotték. A dokumentumok Ujrairasakor az
adatokat atemeli, és a szoveget is a beszdmold sorainak megfelelden aktualizalja. Mentés elott
minden korébbi allapotot archival, az aktualis tartalmat pedig a PDF konyvtarba tovabbitja
weblapként, ahol automatikusan, révid idén beliil PDF formatumban is meg fog jelenni.

A kiegészitd melléklet szoveges része egyrészt kiilonalloan, masrészt a boritdlappal €s a
tevékenységekkel Osszeflizott mutatoszamok tablazataival egyben is elkésziil. Mivel minden
beszamolohoz lehetdség van egy tovabbi, egyéb dokumentum megirasara is, ez altal a
rendszerrel nyolcféle olyan allomany készithetd, amelyeknek elvileg barmelyike felhasznalhat6
lehet kiegészité melléklet gyanant. Ezek: a tablazatok, a kiilonallo szoveg, a tdblazatokkal
0sszeflizott szoveg, €s az egyeb dokumentum, mindegyikiik weblap (HTML) ¢s PDF
formatumban is. Jelenleg azonban csak a PDF adhato be, tehat a weblapokat muszdj el6bb
PDF formatumba alakitani. A weblapok a leglijabb szovegszerkesztd programok —példaul MS
Word 2007- alkalmazasaval kozvetleniil meg is nyithatok, atszerkeszthetok, és PDF
formatumba alakithatok. Tobb, kiilonbozd f4jl egyetlen, kozos PDF-be rendezéséhez bdséges
leirast és példat talal 4 MB terjedelemben az interneten: http://www.xc.hu/ebesz/KZG-csomag
A kiegészitd melléklet alapesetben természetesen az a PDF allomény lesz, amit a rendszer
automatikusan allit el a kiértékeld tablak és a sablon alapjan megirt szoveg Osszeflizésével.

Megjegyzés: ez a dokumentacio is a privat kozzétételi szoftver online szovegszerkesztojével késziilt

A szovegszerkeszt6 a nyitolap Sablonok feliratii gombj4ra kattintva érheté el,

kizardlag bejelentkezés utan. Hasznélatat a beszamoloktol fiiggetleniil is ki lehet probalni, bar
menteni csak olyan dokumentumot enged, melyet egy 1étezd beszamolohoz készitettek.
Kezelése nagyon hasonlit a szokasos grafikus szovegszerkesztokhoz. Meniisorara kozelitve az
egérrel, magyarul irja ki, melyik gomb mire vald. Szovegrészek kijelolése utan a megfeleld
ikonra kattintva lehet példaul Félkovér, Délt, vagy Alahuzott szOvegformazast megvaldsitani.
e s e | Az adoszamok listajaban itt csak azok a regisztralt cegek
S e s e | SZETEPEINEk, melyeknek mar elkésziilt a beszamoloja.
ALsinmsSaam-:iia Ezek mérlegfordulonapjai koziil lehet valasztani, majd a
s s e : dokumentum-sablont kijeldlni. Az Ujrairds gombra
kattintasra mindig az eredeti sablonszoveg jelenik meg,
a mérleg és eredménykimutatas adatokkal frissitve.
A Betoltés gomb a legutobb mentett valtozatot jeleniti
meg, ennek hianyaban gy funkcional, mint az Ujrairds.
A szdvegszerkesztd weblap megnyitasakor egy kezelési
utmutatd olvashato, ahol is a funkciok gyakorolhatok.

Fruneki, o besadumedikiboag Kapevodiadé rivegrk mmeglt dedna tervenent

sorveabondiod a o sgoes ke, bogy & bekendskad kgl s2i e bk en bl
sonnthanan kiunell Beboeoddomn Saild az Paser poeid & Sekeribiet bend

\ ll]. Szdvegszerkeszto I HTML kéd Q Elonézet

Online szovegszerkesztd: jelszavas bejelentkezéssel fokozottan védett tartalom
A kiegészitd melléklet sablonja a szovegen kivill tobb, eldre elkészitett tablazatot is tartalmaz. Az atirand6 részeket
piros szinnel kiemelt kérddjelek (?) jelzik, melyek a bongészd szovegkeresd funkciojaval konnyen megtalalhatok.



4. 1épés: Az elektronikus trlap kitoltése, fajlok csatolasa, bekiildés

Az elektronikus iirlapot a nyitélap Leltdr meniijébol

elérheté XKR.exe vardzslo gombra kattintva lehet a szerveren elokésziteni. Az igy generalt
Windows alkalmazasok a személyes webmappabdl tolthetok le. Letoltés utan futtatandok.

_ | A program altal kigyjtott PDF allomanyok kozil kattintassal
ek PR L L lehet kivalasztani az tirlap telepité programba épitendbeket.

T I PR S e A .dosszie kivalasztasa automatikus.

ettt o R et Az XKR.exe vardzslé egymas utan tobb e-beszamold telepitd

programot képes létrehozni Windows hijan az EXE helyett

a személyes XMLs konyvtarbol importalhaté allomanyként

az Urlapok, és akar innen, a kizardlag bejelentkezéssel

elérhetd Leltar laprol, akar a nyilvanos pdfLista laprol

pedig a PDF fajlok tolthetdk le.

XKR.exe varazslo

Maszek Beszamolo Kozzététel leirdsa az Interneten még tobb képpel: http://invitel.hu/software/IKSZmanual.html

Elektronikus iirlap telepitéo XKR.exe (Windows) programok az XKR. exe vardazslo

hasznalata utan, a személyes EXE webmappaban jonnek létre, melyeket a Leltdr lapon a cégek
neve el6tt megjelend XKR hivatkozésra kattintva is le lehet tolteni, majd futtatni.

Megnyitasa utan a szoftver elobb ellendrzi, hogy a gépen a megfeleld

= C.‘-.U;cr;'-hg“Doa;ﬂks\KZG

verzioju Abevlava, €s az elektronikus irlap megtalalhato-e, és ha kell,
telepiti. Ezt kovetden vélasztani lehet a kozvetlen ANYK-ba rakas, és
az importalasra elokészités kozott. Ez utobbi az a fajta gyenge, tallozds
megoldas, amit mas szoftverek alkalmaznak. A kozvetlen ANYK-ba
telepités kizarolag ezzel a szoftverrel lehetséges, ami azt jelenti, hogy
az Urlapba csak a személyes adatokat kell beirni, és maris bekiildhetd.
Tehat, amit NEM kell elvégezni: a PDF-be alakitas, valamint a PDF-ek
és a MAK igazolas csatoldsa, mert ezt a szoftver automatikusan elvégzi.

Az eredeti, 2010 soran bevezetett 10EB trlap telepitd részletes leirasa:

10EB-05 automatikus kitd1tése (Windows) http://invitel.hu/software/OlvassEl.htm]

Az EB turlap (Windows) telepito futtatasakor az IGEN gombra kattintas utan

teljes egészében telepiti az eldre kitoltott aktualis EB-05 tirlapot, €s a csatolmanyokat is
hozzaadja egy, a tobbi adobevallastol fiiggetlen, kiilonallo ANYK adatszerkezetben. Azonnali
megnyitasat is felkinalja, de amennyiben ezzel nem kivannak €Ini, a Dokumentumok mappan
beliil nyitott KZG konyvtarba a késobbi elérhetdség érdekében telepit egy XKR.exe programot,
mellyel ezeket, a tobbi adobevallastol fliggetlen elektronikus beszamolokat késébb is meg lehet
nyitni. Az lirlapot a személyes adatok beirasa utan a szokasos modon be lehet kiildeni. Tehat
semmit nem kell sem kitallézni, sem betallozni, mert mind a PDF fajlok, mind a fentiek
szerint automatikusan érkeztetett MAK .dosszie is csatolva, beadasra keszen all.

A beszamolohoz tartozé dokumentumok (pdf fajlok) és a Magyar Allamkincstar elektronikus
titon kiildétt igazolasa (dosszie f4jl) az ANYK program Adatok menii > Csatolmdnyok kezelése
mentipontjan keresztiil bekiildés eldtt természetesen még akar meg is valtoztathatok.



5. 1épés: Kiildés az Ugyfélkapun keresztiil

A beszamol¢ kiildése torténhet az Altalanos nyomtatvany Kitolté program

alkalmazasaval a ,,Kapcsolat az Ugyfélkapuval" meniipont alatt az ,,Elektronikus kiildés
Ugyfélkapun keresztiil" vagy ,, Nyomtatvany kézvetlen bekiildése az vigyfélkapun keresztiil ”
mentipont segitségével. Az egyszeriisitett feltoltd valasztasa esetén a .KR fajlok nem a szokdsos
abevjava konyvtarban talalhatoak, hanem egy ahhoz hasonl6 konyvtarszerkezetben a
Dokumentumok / KZG / IKSz mappéban.

A bonyolult eljaras eredményeként a beszamolo elérhetdvé valik a Cégszolgalat honlapjan az Interneten keresztiil,
ami ironikusan hangzik, hiszen a privat kozzétételi beszamolok mar eleve az Interneten vannak. http://xc.hu

Osszefoglalva: a Maszek Beszimolo Kozzetetel

egy olyan, komplex online szolgaltatas, melynek hasznalata soran az eredménykimutatas €s a
mérleg nyomtatvany kitoltheto, és a kapcsolodd dokumentumok elére megirt sablonszovegek
segitsegével elkészithetok. A dokumentumokat képes automatikusan PDF-be alakitani, €s az
Interneten keresztiil masok szdmara elérhetdvé tenni. TetszOleges mérlegforduldnappal, tobb
1d6szak mérlegadatait egyetlen weblapon jeleniti meg ugyanolyan formaban, mint ahogy azt
eredetileg kitoltotték, ezaltal lehetdséget nyjt barmelyik kettd idészak Gsszehasonlitasara.

A kormanyzat 4ltal eldirt elektronikus bekiildés folyamatat szdz szazalékosan automatizalja.

Lekérdezo mod: A Boritolaprol akar bejelentkezés nélkiil, akar bejelentkezve, de a regisztralt cégektol eltérd
adoszammal kiindulva t6bb eset fordulhat el6: ha a megadott adoszamu cégnek a beszdmoldjat nyilvanosként
rogzitették a privat kozzétételben, akkor az /KSz lapon megjelennek az adatok. Ugyancsak megjelenitheté minden,
jelszoval védett nem nyilvanos beszdmolo is. Titkositott cégek esetén, vagy téves jelszoval inditva lekérdezést
bemutaté tizemmoddban, a rendszerben nem 1étez6 ad6szamokkal inditva pedig adatbeviteli bemutaté izemmodban
jeleniti meg a weblap. Minden esetben egyforman miikodik a deviza, a targyév €s el6z6 év valaszthatésaga, valamint
a tobbféle tipust beszamolod adatsorral rendelkez6 cégeknél a Valtds gomb. Az oldalon megjelend magyarazo
szovegek mennyisége esetenként eltérd: bemutatd lizemmodban nyilvanvaldéan bévebb. A Nyomtatasi kép + email
kiildés funkcié minden esetben miikddik.

Adatbeviteli mod: bejelentkezés utan megnyitott Boritdlap oldalon, a regisztralt cég nevére kattintds utan, az
idészakok és egyéb fejlécadatok megadasaval inditott nyomtatvanykitdltés, amely esetnek a legszembetlin6bb
jellemzdje a piros sziniit Kozzétesz felirati gomb. A weblapok altalanos sajatossaga, hogy lehetdség van egyazon
szovegnek tobbféle formazassal torténd megjelenitésére. Ezt a lehetoséget hasznalja ki az IKSz weblap, amely
kinyomtatva nem az adatbevitelnél megismert szines tdblazat, hanem egy szokasos beszamol6é nyomtatvany lesz.
Tehat ha valaki az adatok mentése utan egy PDF nyomtaté segédprogrammal — példdul PDF Creator— kinyomtatja az
oldalt, mar majdnem el§ is allitotta az elektronikusan beadhatdé beszamolot. Ne tegye, mert ez a modszer az, ami itt a
legkevésbé sem ajanlott, annak ellenére, hogy tele van az Internet olyan leirdsokkal, hogyan kell valamit PDF
formatumba alakitani. Az /KSz weblap kinyomtatva nem tartalmazza a kiegészité melléklethez sziikséges kiértékeld
tablazatokat a mutatészamokkal, ezeket csak akkor teszi hozza, ha a nyomtatasi képet a kiilon erre a célra szolgald
gombra kattintva kérik. Az adéhivatali nyilvantartas szerinti tevékenységek jegyzékét pedig csak akkor, ha a
beszamolot PDF formatumban kérte az, aki kitoltotte.

Mellesleg: a beszdmolohoz megirt egyéb dokumentum vallalati honlapként is funkcionalhat.

A privat kozzététellel 6tszaznal tobb beszamolot kiildtek be 2009, és 2010 évben is. Ez a leiras 2010 nyaran késziilt, utoljara modositva: 2011.01.05.

A Maszek Beszamolo Kozzététel elkészitését az allam nem tamogatta. C‘@ 06 62 469

Kedvezd ar, online megrendelés: http://www.ebesz.xc.hu/ebesz.html
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